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Visparigie noteikumi

1.1. Latvijas Valsts v@stures arhiva dokumentu uzskaites aktualizéSanas komisija
(turpmak — komisija) ir institlicija, kuras merkis ir koordin€t arhiva
iztriikstoSo dokumentu mekléSanas zinatniski — metodiskos, praktiskos
jautajumus un sagatavot priekSlikumus un dokumentaciju 1€mumu
pienemsSanai par mekléSanas rezultata neatrasto dokumentu nonemsSanu no
arhiva uzskaites.

1.2. Komisija sava darbiba ievéro arhiva nolikumu, VAG rikojumus, $o nolikumu
un arhiva direktora rikojumus un noradijumus.

1.3. Komisijai ir padomdevéjas institlicijas tiesibas un tas piegemtos l€mumus
apstiprina arhiva direktors.

Komisijas funkcijas

2.1. Izskatit LVVA specialistu iesniegtos dokumentus par iztrikstoSo lietu
mekl&Sanas rezultatiem.

2.2. lesniegt akceptéSanai Valsts arhivu generaldirekcijai Iémumu projektus par
mekleSanas rezultata neatrasto lietu nonemSanu no uzskaites sekojoSos
gadijumos:

- lietu iztrukums ir pamatots ar dokumentiem,;
- lietu meklesanas iesp€jas ir izsmeltas.

2.3. Apspriest un izvertet arhiva iztrukstoso lietu mekléSanas perspektivos un gada
planus.

2.4. lerosinat izstradat arhiva metodiskos un normativos aktus iztrukstoSo
dokumentu meklésanas darba organizacija un pilnveidoSana.

2.5. Izskatit un akceptét aktus par tehniskajam klidam uzskaites dokumentos.

Komisijas tiesibas

3.1. Pieaicinat komisijas s€d@s arhiva struktiirvienibu specialistus, atbildigos
izpilditajus un ekspertus.

3.2. Noteiktajos terminos uzklausit tieSo izpilditaju atskaiti par konkr&tu
komisijas 1émumu izpildi vai neizpildi.

3.3. Piepemt l@émumus par atkartotu mekléSanas veikSanu lietam, kuru iztrikuma
iemesli nav pietiekami pamatoti.

3.4. Pienemt 1@émumus par lietu, kuru iztrikuma iemesli pamatoti ar tehniskam
kludam uzskaites dokumentacija, nonemsanu no uzskaites.

3.5. Saskanot ar VAG komisiju iztrikstoSo lietu mekléSanas darba rezultatu un
dokumentacijas iesniegSanas grafikus.

3.6. Piedalities VAG komisijas sédes, kuras izskata LVVA iztrikstoSo
dokumentu mekl&Sanas rezultatus.



4. Komisijas struktiira un darbiba

4.1. Komisijas sastavu apstiprina arhiva direktors uz pieciem gadiem.

4.2. Komisijas darbu vada priekssédétajs, kuru apstiprina arhiva direktors.

4.3. Komisija sastav no priekSsédétaja un pieciem locekliem, no kuru vidus ievél
komisijas sekretaru.

4.4. Komisijas priekssédetajs

4.4.1. plano un organize komisijas darbu;

4.4.2. nosaka komisijas s€zu darba kartibu un nodroSina paredz€to

jautajumu izskatiSanu;

4.4.3. vada komisijas s€des, paraksta sezu protokolus un aktus.

4.5. Komisijas sekretars

4.5.1. apkopo arhiva struktiirvienibu specialistu sagatavotos dokumentus
izskatiSanai komisijas s€dé un ierosina priekSsédétajam sedes
sasaukSanu;

4.5.2. izstrada detaliz€tu komisijas sédes kartibu, saskano to ar
priekSseédétaju un savlaicigi iepazistina komisijas loceklus un
pieaicinatas personas ar komisijas sédei sagatavotajiem materialiem;

4.5.3. protokolg, paraksta un noformé komisijas s€zu protokolus;

4.5.4. parrauga komisijas pienemto 1€émumu izpildi.

4.6. Komisijas locekli

4.6.1. 1epazistas ar komisijai iesniegtajiem materialiem un sagatavo
atsauksmes par tiem;

4.6.2. piedalas komisijas sédés un izsaka savu viedokli par izskatamajiem
jautajumiem;

4.6.3. piedalas komisijas [emumu un aktu sagatavosana.

4.7. Komisijas s€des notiek saskana ar arhiva gada darba planu un komisijai
iesniegto materialu apjomu, bet ne retak ka reizi ceturksni.

4.8. Komisija pienem l@mumus ar balsu vairakumu (ja balsu skaits sadalas
vienlidzigi, iz8kirosa ir komisijas priekSsédétaja balss).

4.9. Komisijas Ilémumus apstiprina arhiva direktors.

4.10. Komisijas sekretars sagatavo sézu protokolu izrakstus, aktus un nostita tos
VAG divu nedglu laika p&c s€des.

Dokumentu uzskaites aktualizeéSanas
komisijas prieks$sedetaja V. Bernane



